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Znacky a symboly v ucebnim textu

Struktura distan¢nich ucebnich textu je rozdilnd jiz na prvni pohled, a to napt. v zatazovani grafic-
kych symboli - znacek.

Specifické grafické znacky umisténé na okraji stranky upozorfiuji na definice, cviceni, ptiklady s postu-
pem tesent, klicovd slo+va a shrnuti kapitol. Znacky by mély studenta intuitivné vést tak, aby se jiz po
krdtkém sezndmenti s distancni ucebnici dokdzal v textu rychle a snadno orientovat.

Definice Q

Upozortiuje na definici nebo poucku pro dané téma.

Priklad A

Oznacuje priklad praktické aplikace uciva vietné fesent.

Otdzky k procviéeni a tkoly

~J

Oznacuje otdzky a tikoly s postupem teseni na konci kapitoly.

Kli¢ova slova t

Upozornuje na dilezZité vyrazy ¢i odborné terminy nezbytné pro orientaci
vdaném tématu.

Shrnuti kapitoly @

Shrnuti kapitoly se zatazuje na konec dané kapitoly. Pfehledné, ve strukturovanych bodech
shrnuje to nejpodstatnéjsi z predchoziho textu.
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Seznam zkratek

CP - Cenné papiry

CZ - Cizi zdroje

CNB - Cesk4 narodni banka

CR a/p - Casové rozliseni aktivni / pasivni
CSSZ - Cesk4 sprava socialniho zabezpeceni
CSU - Cesky statisticky tiad

CUS - Ceské tcetni standardy

DEM - Dlouhodoby finan¢ni majetek
DHM - Dlouhodoby hmotny majetek
DNM - Dlouhodoby nehmotny majetek
DPFO - Dan z ptijmu fyzickych osob
DPH - Dan z ptidané hodnoty

DPPO - Dan z ptijmu pravnickych osob
FAD - Faktura dodavatelska (prijata)
FAO - Faktura odbératelska (vydana)
HMYV - Hmotné movité véci

IFRS - Mezinarodni standardy tcetniho vykaznictvi
KFM - Kratkodoby finanéni majetek
KS - Konecny stav

Nr/r - Naklady provozni / finanéni
NOZ - Novy obc¢ansky zakonik

OA - Obézna aktiva

OP - Opravna polozka

OR - Obchodni rejstiik

PPD - Ptijmovy pokladni doklad

PRI - Ptijemka

PS - Pocétecni stav

SP - Sociélni pojisténi

TZ - Technické zhodnoceni

U] - Ucetni jednotka

UZ - Ucetni zavérka

VBU - Vypis z bankovniho uctu

VH - Vysledek hospodareni

VK - Vlastni kapitdl

Vp/F - Vynosy provozni / finan¢ni
VPD - Vydajovy pokladni doklad

VUD - Vnitfni Géetni doklad

VUU - Vypis z tvérového uctu
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VYD - Vydejka

VyZU - Vyhl4ska k zdkonu o t¢etnictvi
ZC - Zustatkova cena

ZDP - Zakon o danich z ptijma

ZDPH - Zakon o dani z pfidané hodnoty
ZXK - Zakladni kapital

ZOK - Zakon o obchodnich korporacich
ZP - Zdravotni pojisténi

ZP. B - Zpusob B

ZU - Zakon o Géetnictvi



12 PREDMLUVA

PREDMLUVA

Piedklddany studijni text je ur¢en zejména pro vyuku pfedmétu Finan¢niho ucetnictvi na Vysoké
$kole ekonomie a managementu.

Cilem této publikace je vysvétlit informace prezentované v cetni zavérce vSem, ktefi se potrebuji
rychle orientovat v ucetnich vykazech dané spole¢nosti a chtéji se seznamit se zakladnimi principy
Ceského ucetnictvi. Studijni text je zaméfen na ucetni jednotky, které jsou podnikateli. Ucetni ptipady
nejsou vysvétlovany pfimo pomoci smérné uctové osnovy nebo polozek u¢tového rozvrhu, ale snahou
autora je zachytit podstatu konkrétni hospodaiské operace, jeji interpretaci v ucetnictvi a zobrazeni
v ucetnich vykazech. V prikladech jsou zamérné pouzity rizné typy ucetnich zdznamu a zobrazeni
ucetnich operaci.

Studijni text je rozdélen do sedmi kapitol, které jsou zaméfeny na jednotlivé oblasti finanéniho tacet-
nictvi. Prvni kapitola je vénovana vyznamu a zdkladnim prvkiim ucetnictvi a pravnim predpistim.
Ve druhé az Sesté kapitole jsou vysvétleny postupy a metody souvisejici se viemi polozkami zaklad-
nich ucetnich vykazd, tj. rozvahy, vykazu zisku a ztraty. Pozornost je vénovana zejména zptsobu
zobrazeni jednotlivych ucetnich operaci v ucetnich vykazech. Sedma kapitola shrnuje problematiku
ucetni uzavérky a sestaveni vykaza v ramci ucetni zavérky, véetné naslednych povinnosti jako je audit
a zvefejnovani.

Ve vsech kapitolach jsou pouzity rtizné typy ptikladi. Vechny kapitoly jsou tzce provazané, a proto
neni mozné chapat jednotlivé ¢asti jako samostatné celky bez dal$ich navaznosti. Vzhledem k cha-
rakteru ceského ucetnictvi je nutné jednotlivé ucetni operace a problémy resit v kontextu prislusnych
pravnich predpist, avSak uéetni problematika obsahuje pouze zdkladni informace k danové oblasti.
Publikace si neklade za cil obsdhnout rozsahlou problematiku dani. Pro zjednoduseni a zobecnéni
ucetnich postupt nejsou v textu pouzity aktudlni danové sazby, ani neni rozliSovana zakladni nebo
snizend sazba DPH. U veskerych prikladu je tak pouzita sazba DPH ve vysi 20 %. Ukazkové priklady
i uctovani jsou primarné zaméfené na obchodni spolec¢nosti, a to zejména na akciovou spole¢nost
a spolecnost s ru¢enim omezenym. Pokud neni uvedeno v zadani pfikladi jinak, uc¢etnim obdobim je
kalendarni rok, neni G¢tovano otevirani a uzavirani ztstatki jednotlivych ucta, cely vysledek hospo-
dafeni za minulé ucetni obdobi se pfevadi do nerozdélenych ziskii nebo neuhrazenych ztrat, vysledek
hospodareni bézného obdobi je tvofen pouze vysledky vyplyvajicimi ze zadani a dan z pfijmi prav-
nickych osob ve vétsiné pripadi pro zjednoduseni neni uvazovana. Naklady a vynosy jsou uctovany
v provozni oblasti podle druhového ¢lenéni.

Pfeji Vam hodné uspéchii pii studiu a véfim, ze pfedkladany studijni text Vam bude napomocen ne-
jen k uspésnému zvladnuti predmétu na $kole, ale i ve Vasi praxi.

Veskeré pripominky, vyhrady i ndméty k textu jsou vitany.



Ziklady ucetnictvi
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Z&klady Ocetnictvi

Zaklady Ucetnictvi
Uvod

Kazdy podnikatelsky subjekt potfebuje pro své fizeni a rozhodovani informace. Tyto informace po-
skytuje zejména vlastnikiim a manazertim ucletnictvi. Informace ziskané z uéetnictvi slouzi i ostat-
nim uzivatelm napf. bankdm, finan¢nim afadiim, odbérateltim, dodavatelim apod.

Uetnictvi sleduje stav a pohyb veskerého podnikatelského (obchodniho) majetku, zavazkd, kapitélu,
nakladd, vynosi a vysledku hospodarteni. Ugetnictvi pro zaznamendni hospodatskych operaci pouzi-
vé soustavu Uétd, na které provadi zaznamy podvojnymi zapisy. Ucetni zdznamy se priibézné zazna-
menavaji do ucetnich knih a na konci t¢etniho obdobi se z nich sestavuji tcetni vykazy. Ugetnictvi
vedou ucetni jednotky (napt. pravnické osoby) neptetrzité po celou dobu své existence.

Cile kapitoly

= Vysvétlit zdkladni pojmy v dané problematice.

»  Seznamit s uc¢etnimi zdsadami a principy.

= Popsat pouzivané uletni doklady a ucetni knihy a identifikovat zptisob oceniovani majetku
a zavazkda.

= Vysvétlit princip uc¢tovani na aktivnich, pasivnich, nakladovych a vynosovych uctech.

»  Upozornit na pravni predpisy tykajici se oblasti tcetnictvi.
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Vyznam Ucetnictvi

Informace o prosperité, ziskovosti ¢i ztratovosti patfi mezi dilezité informace pro fizeni financi a mé-
feni vykonnosti, v¢etné informaci o struktute majetku a naklada a jejich vazbach na vynosy.

Q

Ugetnictvi

Uetnictvi predstavuje metodicky uceleny systém informaci o &innosti podniku, kdy
predmétem je zobrazeni majetkové struktury podniku (aktiv), zdroj0 kryti tohoto ma-
jetku (pasiv), sledovéni ndkladd a vynosi a zjisténi vysledku hospodareni.

Uzivatele u¢etnich informaci miZeme rozdélit na interni (vnitfni) a externi (vnéjsi):

a)
b)

Internimi uzivateli jsou pfedevsim viastnici, manazeti a zaméstnanci.
Externi uzivatele predstavuji banky, pojistovny, financni tifady, statisticky uitad, odbératelé, do-
davatelé, konkurence, soudy a policie, potencidlni investofi a vefejnost.

Utetni jednotky jsou povinny vést Gcetnictvi spravné, Gplné, pritkazné, srozumitelné, prehledné
a zptuisobem zarucujicim trvalost ucetnich zdznamt (§ 8 ZU):

4

U

1)

2)

3)

4)

~

Utetnictvi je spravné, jestlize UJ vede tGcetnictvi tak, ze to neodporuje pravnim predpisim
upravujicim ucetnictvi ani neobchdzi jejich ucel.

Utetnictvi je tplné, jestlize UJ zati¢tovala v ucetnim obdobi v ti¢etnich knihach viechny ucet-
ni ptipady a sestavila Gcetni zavérku, popfipadé vyhotovila vyro¢ni zpravu, zvefejnila infor-
mace pozadovanym zptisobem a ma o téchto skute¢nostech veskeré acetni zaznamy.
Utetnictvi je priikazné, jestlize viechny tcetni zdznamy jsou pritkazné a ti¢etni jednotka pro-
vedla inventarizaci.

Uetnictvi je srozumitelné, jestlize umoznuje spolehlivé uréit obsah tcetnich ptipadi, které
byly pfedmétem ucetnich zaznamt vzniklych na zakladé priikazného tc¢etniho dokladu (v¢et-
né zabezpeceni priikazné vazby mezi u¢etnim dokladem a i¢etnim zdznamem).

Uetnictvi je vedeno zptisobem zarudujicim trvalost t¢etnich zaznami, jestlize U] je schop-
na splnit povinnosti spojené s jejich uschovou a zpracovanim podle zakona o Gcetnictvi po
celou pozadovanou dobu.

cetni zasady a principy

Q

Uéetni zasady

Ucetni zdsady predstavuji soubor uréitych pravidel a zdkladnich principt G&etniho
mysleni, které jsou dodrZovany viemi Gcetnimi jednotkami pfi vedeni G&etnictvi a se-
stavovdani Géetnich vykazi. Vétsina z nich je zapracovdna do zdkona o Géetnictvi
a spoleéné s daldimi Géetnimi principy vytvareji obecné uzndvané Géetni zdsady,
které musi Gcetni jednotky pfi vedeni G&etnictvi respektovat a dodrzovat.
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Mezi Gcetni zasady a principy patfi:
- zéasada vérného a poctivého zobrazeni,
- zdsada ucetni jednotky,
- zasada neomezeného trvani ucetni jednotky,
- zasada zjistovani vysledku hospodareni v pravidelnych intervalech,
- zasada nezavislosti ucetnich obdobi (akrudlni princip),
- zasada stéalosti metod (konzistence),
- zasada vyznamnosti (materiality),
- zdasada zakazu kompenzace,
- zésada opatrnosti,
- princip podvojnosti a souvztaznosti,
- princip dokumentace,
- bilan¢ni princip a bilan¢ni kontinuita.

Utetni jednotky jsou povinny vést ticetnictvi tak, aby ucetni zavérka byla sestavena na jeho zakladé
srozumitelné a podavala vérny a poctivy obraz (§ 7 ZU) predmétu éetnictvi a finanéni situace UJ.
Na takto sestavené ucetni zavérce pak osoba, ktera tyto informace vyuziva, ¢ini ekonomicka rozhod-
nuti. Zobrazeni je vérné, jestlize obsah polozek ucetni zavérky odpovida skutecnému stavu, ktery je
pritom zobrazen v souladu s i¢etnimi metodami, jejichZ pouziti je i¢etni jednotce ulozeno zakonem
o tcetnictvi nebo jinymi provadécimi predpisy. Zobrazeni je poctivé, kdyz jsou pfi ném pouzity ucet-
ni metody zptisobem, ktery vede k dosazeni vérnosti. Tato zasada je nadfazena vSem ostatnim ucet-
nim zasadam. Vice o Gcetni zavérce v kapitole 7.

Sledovani stavu a pohybu aktiv (majetku), pasiv (vlastniho kapitalu, zavazkii), nakladu, vynosu, zjis-
tovani vysledku hospodareni a sestavovani ucetnich vykazt se provadi za urcity ekonomicky celek, tj.
ucetni jednotku. Zikon o tetnictvi (§ 1 ZU) mezi ucetni jednotky zahrnuje:
a) pravnické osoby, které maji sidlo na izemi Ceské republiky;
b) zahrani¢ni osoby, pokud na uzemi Ceské republiky podnikaji nebo provozuji jinou ¢innost
podle zvlastnich pravnich predpisty
c) organizacni slozky statu’;
d) fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim rejsttiku;
e) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle zdkona o DPH v ramci
jejich podnikatelské ¢innosti presahl za bezprostfedné predchazejici kalendarni rok ¢astku
25 mil. K¢&;
f) ostatni fyzické osoby, které vedou u¢etnictvi na zakladé svého rozhodnuti;
g) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli a jsou spole¢niky sdruzenymi ve spole¢nosti, po-
kud alespon jeden ze spole¢nikil sdruzenych v této spole¢nosti je osobou uvedenou v pism.
a) az f) nebo h) az 1);
h) ostatni fyzické osoby, kterym povinnost vedeni ucetnictvi ukladd zvlastni pravni predpis;
i) svérenské fondy podle NOZ;
j) fondy obhospodarované penzijni spole¢nosti podle zvlastniho pravniho predpisu;
k) investi¢ni fondy bez pravni osobnosti podle zvlastniho pravniho predpisu;
) cetni jednotky, kterym povinnost sestaveni ucetni zavérky stanovi zvlastni pravni predpis
nebo které jsou ucetni jednotkou podle zvlastniho pravniho predpisu.

Utetni jednotka je povinna pouzit i¢etni metody zptsobem, ktery vychazi z predpokladu, ze bude
nepretrzité pokracovat ve své ¢innosti a Ze u ni nenastava zadna skute¢nost, ktera by ji omezovala
nebo ji zabratovala v této ¢innosti pokracovat i v dohledné budoucnosti (§ 7 ZU). V piipadé, ze ucet-
ni jednotka md informaci o tom, Ze u ni takova skute¢nost nastava, je povinna pouzit ucetni metody
zplisobem tomu odpovidajicim, pficemz informaci o pouzitém zpisobu jsou povinny uvést v priloze
v uletni zavérce. Neomezenou dobu trvani tcetni jednotky mohou ovlivnit napf. opakované ztraty
z provozni ¢innosti, nadmérné nebo zastaralé zasoby, dlouhodobé nedobytné pohledavky, zavazky
po lhaté splatnosti, odchod klicovych ¢lent vedeni UJ bez jejich nahrady, ztrata dilezitého trhu nebo
kli¢ového zakaznika apod.

1 Organizacni slozky statu zastupuji stat v urcitych oblastech vefejné spravy a hospodafi s majetkem statu. Mezi organiza¢ni
slozky statu patfi napt. ministerstva, soudy, Utad vlady CR, Hasic¢sky zichranny sbor CR, Policie CR, Ceskd sprava socialni-
ho zabezpeceni, finanéni urady.
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Neomezena doba trvani ucetni jednotky se rozdéluje na pravidelné intervaly, za které je mozné
zjistit vysledek hospodafeni. V souladu se zdkonem o tetnictvi (§ 3 ZU) je tcetnim obdobim ne-
pretrzité po sobé jdoucich 12 mésicii, neni-li stanoveno jinak (napf. pfi vzniku nebo zdniku U], pfi
pifeméndch spole¢nosti). U¢etni obdobi se bud shoduje s kalenddinim rokem, nebo je hospoddiskym
rokem. Hospodafskym rokem je ucetni obdobi, které muze za¢inat pouze prvnim dnem jiného mé-
sice, nez je leden.

V souladu s akrualnim principem (§ 3 ZU) musi tcetni jednotky uétovat o skute¢nostech, které jsou
predmétem ucetnictvi, do obdobi, s nimz tyto skute¢nosti ¢asové a vécné souvisi. V ucetnim obdo-
bi ucetni jednotky uctuji o ucetnich pripadech v souladu s uc¢etnimi metodami, pritom o veskerych
nakladech a vynosech uctuji bez ohledu na okamzik jejich zaplaceni nebo ptijeti. Cilem akrudlniho
ucetnictvi je vykdzat v iicetnim obdobi veskerd aktiva, pasiva, ndklady a vynosy, kterd v daném obdobi
vznikla, i pokud jesté nebyl uskutecnén odpovidajici pohyb penéZnich prostredkii. Na zakladé akrudlni-
ho principu se vysledek hospodarteni zjistuje jako rozdil mezi vynosy a naklady a nikoliv jako rozdil
mezi pifjmy a vydaji. Naklady pfedstavuji pro UJ v penézni formé vyjddfeny souhrn spotiebovanych
hospodarskych prostfedki a prace za urcité obdobi, tj. vstupy do podnikatelské ¢innosti. Vynosy na-
opak v penézni formé vyjadiuji vykony UJ, tj. vystupy z podnikatelské ¢innosti.

Zasada stalosti metod (§ 7 ZU) stanovi, Ze u¢etni jednotka nesmi ménit G¢etni metody (napt. zptsob
ocenovani, odpisovani majetku) nejen v priibéhu ucetniho obdobi, ale i mezi obdobimi. Zménit tcet-
ni metodu muZe pouze tehdy, povede-li tato zména k zajisténi vérného a poctivého obrazu predmétu
ucetnictvi a finan¢ni situace Gcetni jednotky. Ke zméné metody miize dojit pouze pti prechodu mezi
ucetnimi obdobimi (a nikoliv v pribéhu jednoho ucetniho obdobi), a to s nalezitym odéivodnénim
v priloze k ucetni zavérce.

Zasada vyznamnosti (§ 19 ZU) pozaduje, aby uéetni vykazy obsahovaly takové informace, které jsou
pro uzivatele vyznamné z hlediska jejich pripadnych rozhodnuti. Informace se povazuje za vyznam-
nou, jestlize je o ni mozné predpokladat, ze by jeji neuvedeni nebo chybné uvedeni mohlo ovlivnit
usudek uzivatele. Vyznamnost téchto jednotlivych informaci se posuzuje v souvislosti s jinymi ob-
dobnymi informacemi.

Zakaz kompenzace plati pro pohledévky, zdvazky, néklady a vynosy (§ 7 ZU). Existuji oviem vy-
jimky, které umoznuji vzajemné zuctovat (vyrovnat) tyto polozky. V ucetnictvi a v icetni zavérce lze
Vza)emne zuctovat (§ 58 VyZU):
dobropisy nebo refundace tykajici se konkrétni nakladové nebo vynosové polozky, pokud se
vztahuji ke stejnému obdobi, kdy byl naklad nebo vynos zu¢tovan;
— domérky a vratky dani, v¢. i¢tovani o odlozené dani;
— rozdily zjisténé pfi inventarizaci, které vznikly ve stejném ucetnim obdobi prokazatelné ne-
umyslnou zaménou jednotlivych druhi zasob;
— rezervy a opravné polozky;
— souhrnné vykazani kurzovych rozdild, ziskt a ztrat z pfecenéni majetku a zavazki na realnou
hodnotu, vykazani rezervy na dan z pfijmu a uhrazenych zaloh na dan;
— pohledavky a zavazky (s vyjimkou zaloh) vii¢i stejné fyzické nebo pravnické osobé, které maji
dobu splatnosti do 1 roku a jsou vedeny ve stejnych ménach.

K rozvahovému dni musi uéetni jednotky respektovat zadsadu opatrnosti (§ 25, 26 ZU). Podle této
zdsady znamena do Gcetnictvi promitnout vsechna predvidatelna rizika a mozné ztraty, které jsou
ucetni jednotce znamy do okamziku sestaveni ucetni zavérky. V ucetnictvi by tak aktiva a vynosy
nemély byt nadhodnoceny, pasiva a naklady podhodnoceny. Pfikladem uplatnéni zdsady opatrnosti
je tvorba rezerv, tvorba opravnych polozek a iictovini o odpisech majetku. Rezervy predstavuji tvorbu
zdroje na budouci vydaje. Opravnymi polozkami se vyjadfuje prechodné snizeni hodnoty majetku.
Odpisy majetku naopak vyjadfuji trvalé snizeni jeho hodnoty. Ucetni jednotky maji respektovat tuto
zésadu bez ohledu na to, zda je vysledkem hospodareni zisk nebo ztrata.

Princip podvojnosti (§ 3 ZU) mize byt v uetnictvi dodrzen v rdmci jednoduchého nebo slozeného
ucetniho zdpisu. Pfijednoduchém tcetnim zépisu je jeden ucetni pfipad zaictovan na dvou tctech, a to
stejnou ¢astkou na strané MD jednoho tG¢tu a na strané D uc¢tu druhého. U slozeného ucetniho zapisu
musi platit, Ze soucet ¢astek zatctovanych na strané MD rtiznych uctd v rdmci jednoho tcetniho pti-
padu je roven souctu ¢astek zauctovanych na strané D jinych Gctll v ramci stejného tucetniho pripadu.
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Princip souvztainosti pfedstavuje urceni spravnych u¢tll pro zaznamendani ucetniho pripadu.
Zvolené ucty musi odpovidat obsahu ucetniho ptipadu, tj. musi byt vybrany tak, aby zapis na nich
mél smysl a co nejlépe zachycoval konkrétni hospodafrskou operaci. Spravné zvolené ucty zavisi
na pouzivaném t¢tovém rozvrhu UJ, ktery je sestaven v souladu se zdvaznou smérnou ucétovou
osnovou.

Princip dokumentace (§ 11 ZU) znamena, ze veskeré hospodéiské operace v ucetnictvi musi byt
objektivné dolozeny odpovidajicimi doklady.

Bilanéni princip (§ 4 VyZU) je uplatnén pti sestaveni zakladniho tcetniho vykazu, tj. rozvahy (bi-
lance), a pfi uctovani vSech ucetnich ptipadil. Kazdy podnikatelsky subjekt potfebuje k zajisténi své
hospodarské ¢innosti majetek. Na tento majetek se miizeme divat z hlediska jeho konkrétniho slozeni
(druhu) nebo z hlediska zdroju jeho financovani. Aktiva predstavuji ticetni termin pro sloZeni majetku
(Odpovéd na otazku: Jaky majetek podnik vlastni?) a pasiva predstavuji iicetni termin pro zdroje fi-
nancovdni majetku (Odpovéd na otazku: Odkud byl majetek porizen?). Tento dvoji pohled na majetek
je vyjadfenim bilan¢niho principu (bilan¢ni rovnice), kdy plati:

AKTIVA =PASIVA

Rozvaha predstavuje ucetni vykaz, ktery informuje uzivatele o stavu sloZeni majetku a zdrojich jeho
kryti k ur¢itému datu, tj. rozvahovému dni. Podle ¢asového okamziku sestaveni miizeme rozlisit roz-
vahu:
a) zahajovaci sestavenou pii vzniku U], ktera obsahuje aktiva vlozena vlastniky a k tomu odpovi-
dajici zdroje kryti téchto aktiv (zejména zakladni kapital);
b) pocdtecni sestavenou na zacatku ucetniho obdobi, kterd predstavuje majetek vyuzitelny UJ
v nasledujici obdobi;
¢) konecnou sestavenou na konci ucetniho obdobi, ktera vyjadfuje stav majetku po uskute¢néni
hospodarské ¢innosti ve sledovaném obdobi.

A TABULKA T

Zakladni struktura rozvahy

AKTIVA PASIVA
(sloZeni majetku) (zdroje financovani majetku)
A. i:;ilfﬁéka za upsany zdkladni A. Vlastni kapital
B. Stala aktiva AL Zakladni kapitél
B.I. | Dlouhodoby nehmotny majetek Al | Azio a kapitélové fondy
B.II. | Dlouhodoby hmotny majetek AIIL. | Fondy ze zisku
B.IIIL | Dlouhodoby finan¢ni majetek AIV. | Vysledek hospodareni minulych let
C. Obé&znd aktiva AV, Zg’f;l;:l;iiek hospodareni bézného tucetniho
CL | Zasoby AVL E;)zlils(;inuto o zalohové vyplaté podilu
C.II. | Pohledavky B.+C. | Cizizdroje
C.III. | Kratkodoby finan¢ni majetek B. Rezervy
C.IV. | Penézni prostredky C. Zavazky
C.L Dlouhodobé zavazky
C.II. | Kratkodobé zavazky
D. Casové rozliseni aktiv D. Casové rozliseni pasiv

Z hlediska vlivu G¢etnich ptipadt na rozvahu rozeznavame 4 zdkladni typy zmén. Ptikazdém z téchto
typt zpusobi uletni pfipad zménu u dvou rozvahovych polozek. Po kazdé zméné musi byt ovsem
zachovéna rovnovaha stran, tzn. bilan¢ni rovnice.
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A TABULKA 1.2

Typy rozvahovych operaci

2 Bt . . Vliv na celkovy stav
Priklad ucetni operace Aktiva Pasiva S v
(bilan¢ni sumu) rozvahy
Nékup stroje na dodavatelskou fakturu Zvyseni ZvyS$eni ZvyS$eni
Splatka avéru z bankovniho actu Snizeni Snizeni Snizeni
Odvod penéz z pokladny na bankovni Zvyseni . .
y o Bez zmény Bez zmény
ucet a snizeni
. Ve s , . Zvyseni .
Prevod ¢asti zisku do rezervniho fondu | Bez zmény . sr?iieni Bez zmény

Bilan¢ni kontinuita (§ 19 ZU) znamena sestavovat rozvahu tak, aby pocate¢ni stavy rozvahovych
uctl, kterymi se otevird ucetni obdobi, navazovaly na kone¢né zustatky rozvahovych uctd, kterymi
se bezprostredné predchazejici obdobi uzavrelo.

Jaké rozeznavame zakladni typy zmén v rozvaze?

Zakladni prvky Géetnictvi

1.3.1 Ucet a soustava Gét(

Dulezitym metodickym prvkem udetnictvi je zachyceni vSech t¢etnich pripadu na uétech, na kterych
se tfidi a sumarizuji podle vécného hlediska. Kazdy ucet je oznacen nazvem a ¢iselnym znakem,
ktery vystihuje jeho obsah. Ke schematickému znazornéni icetnich pripadi na uctech se pouziva tzv.
T-forma v podobé pismene T.

A OBRAZEK 1.1

Oznaceni aétu

Cislo a nazev uctu

Ma Déti (MD) Dal (D)
Leva Prava
Dluznicka Véritelska
Debet Kredit
Na vrub Ve prospéch

Rozeznavame nasledujici druhy ucti:

1) Rozvahové ucty? (aktivni a pasivni) jsou uréeny ke sledovani stavu a pohybu majetku, vlastni-
ho kapitalu a zavazkii. Na zakladé rozvahovych Gétu je sestavena rozvaha, ktera vyjadfuje stav
(zustatek) aktiv a pasiv k uréitému datu. Z toho divodu jsou tyto ¢ty nékdy oznacované jako
stavové.

2V rozvaze (ve sloupci korekee) se vykazuji i tzv. opravné ucty, které se vztahuji k nékterym aktivnim Géttim. Tyto opravné
ucty vyplyvaji ze zdsady opatrnosti a jejich ukolem je opravit zat¢tovanou ¢astku na hlavnim aktivnim uc¢tu. Mezi tyto
opravné Ucty patii opravky a opravné polozky.
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2)

3)

4)

5)

Vysledkové ucty (nakladové a vynosové) jsou urceny ke sledovani pohybu nakladii a vynost.
Z vysledkovych ucti je sestaven vykaz zisku a ztraty, ktery predstavuje pohyb (tok) téchto po-
lozek za sledované ucetni obdobi. Proto jsou tyto Gty oznac¢ované jako tokoveé.

Zavérkové ucty (pocatecni ucet rozvazny, konecny ticet rozvazny a ucet zisku a ztrat) jsou
pouzivany na zacatku ucetniho obdobi k otevieni uctll (i¢etnich knih) a na konci ucéetniho
obdobi k uzavieni uc¢t (Uetnich knih).?

Podrozvahové ucty zachycuji majetek a zévazky, které se nevykazuji pfimo v rozvaze. Na
podrozvahovych tétech se sleduji (CUS ¢&. 001) napt. hypotéky, najaty majetek, majetek piijaty
do tschovy, zasoby prijaté ke zpracovani, eskontované sménky, odepsané pohledavky, pohle-
davky a zavazky z leasingu, pohledavky a zavazky z derivatii apod.

Syntetické a analytické ucty. Rozvahové a vysledkové ucty jsou oznacovany jako syntetické.
K podrobnéjsimu sledovani syntetického tctu se pouziva libovolné mnozstvi actt analytic-
kych, a to podle potfeb ucetni zavérky, ucetni jednotky nebo pozadavkl pravnich predpisu.
Pii vytvafeni analytickych Gétd bere UJ v ivahu (CUS &. 001) napt. datiové hledisko nakladii
a vynosd, jednotlivé druhy majetku, jednotlivé dluzniky u pohledavek a vétitele u zavazkd,
¢lenéni majetku a zavazki na ceskou a cizi ménu, potieby zuctovani s institucemi socialniho
a zdravotniho pojisténi, potfeby finanéniho fizeni UJ apod.

Pro sledovani slozeni majetku slouzi aktivni G¢ty a pro zdroje financovani tohoto majetku ucty pa-
sivni. Poc¢atecni stavy se zapisuji na strané MD aktivnich actii a na strané D pasivnich uc¢td. Kone¢né
stavy aktivnich acta se zjistuji tak, Ze se k poc¢ate¢nimu stavu prictou prirastky (obrat MD) a odectou
ubytky (obrat D). U pasivnich acth se k pocate¢nimu stavu pric¢tou prirtistky (obrat D) a odectou
ubytky (obrat MD).

A OBRAZEK 1.2

Uttovani na rozvahovych uétech

MD Aktivni uéty D MD Pasivni ucty D
PS PS

prirastky ubytky ubytky prirastky
(T piirastki (T ubytka (T ubytka (T piirastka
= obrat MD) = obrat D) = obrat MD) = obrat D)
KS KS

Vysledkové ucty slouzi pro zachyceni postupného narustani vy$e naklada a vynostt béhem ucetniho
obdobi. Obraty téchto uctd se na konci uc¢etniho obdobi prevadéji na ucet vysledku hospodareni.
Timto prevodem jsou nakladové a vynosové ucty vynulovany a do dal$tho ti¢etniho obdobi tak vstu-

puji bez pocate¢nich zistatka.

A OBRAZEK 13

Uttovani na vysledkovych tétech

MD Nakladové ucty D MD Vynosové ucty D
prirtstky ubytky ubytky prirtistky
(T prirastki (T ubytka (T tbytka (X prirtstka
= obrat MD) = obrat D) = obrat MD) = obrat D)
KS KS

1.3.2 Smérna uctova osnova a uctovy rozvrh

Smérna uctova osnova urcuje usporadani a oznaceni uctovych trid, uctovych skupin a pripadné
i syntetickych uctd pro G¢tovéni o stavu a pohybu aktiv, pasiv, nékladi a vynost (§ 14 ZU, § 45

3V priibéhu tietniho obdobi se uskutec¢iiuje stéle stejny sled Gicetnich praci, tzv. Gétovaci cyklus. Uétovaci cyklus zac¢ind
otevienim tcetnich knih, pokracuje G¢tovanim béznych hospodéiskych operaci béhem tc¢etnich obdobi a kon¢i uzavienim

ucetnich knih.



